DAILY APP- reise pa regning utland

| denne artikkelen skal vi vise dere hvordan du enkelt kan opprette en utenlandsreise med diett.

Velg Utlegg/Reise og trykk pa plusstegnet for a starte opprettelse av reisen. Klikk pa
Reiseregning/utlegg og velg deretter Utland.

Legg inn varighet pa reisen, velg land og fyll inn de obligatoriske feltene under Grunndata. Trykk sa
opprett.

utleggene til reiseregningen.

X & Utenlandsreise
Fra 28 sep. 2022 08:00
Slutt 29 sep. 2022 16:00
Velg type utlegg
28 sep. 15 [RASEREEE
; riktig
@ Opprett en diettreise nar du har diettgodtgjerelse. Knytt tor. 29. sep. 16 ansattforhold

om du har
flere

Jeg har reist
> Ansattforhold 999901, Oslo, HR Manager, Hot... >
Innland > Det finnes flere ansattforhold pa valgte dato, velg hvilket

ansattforhold reiseregning/utlegg skal gjelde.

. - i Land (omrade) BAHAMAS >
Reise pa regning

Dersom reisen inkluderer besgk av flere land, start med
Reise pa regning > det forste landet her, og legg senere ankomster for
reisen pa neste side.

Grunndata

Norge-Bahamas

Kundetur

Videre legger du inn informasjon om Overnattingstype og paspanderte maltider.

Dersom overnatting og paspanderte maltider er likt for alle dagene pa reisen kan informasjonen
legges inn i feltene under Endre for hver dag. Dersom det er varierende fra dag til dag, trykker du pa
pilene og legger inn informasjon for de aktuelle dagene.



Reisedagbok

Reisedagbok
28 sep. 02:00 - 29 sep. 01:59 ~
@ Velg antall maltider du har fatt. Velg overnattingstype BAHAMAS
Maltider mottatt
Dag for dag Utvid alle D Frokost
Endre for hver dag v Lunsj
28 sep. 02:00 - 29 sep. 01:59 - Middag

BAHAMAS

Overnatting

29 sep. 02:00 - 29 sep. 10:00

v
BAHAMAS Overnatting Hotel >
Rediger reise Hotell Bahamas Hilton Hotel >
BAHAMAS - Norge-Bahamas Kompensasjonstillegg (utl.)
3 - - . 10:

#0:46p.02:00:-2988p10:00 Kompensasjonstillegg (utl.) Compensation allo... »
Legg til ankomst til nytt land for reisen

29 sep. 02:00 - 29 sep. 10:00 A~
Endre start- og sluttid for reisen BAHAMAS

Maltider mottatt

Frokost

Lunsj

[J Middag

Overnatting

Velg kompensasjonstillegg (utl.) ved a trykke pa feltet og velge Compensation allowance abroad (K).

Klikk pa overnatting for a legge inn overnattingstype (f.eks. Hotel), dersom ikke hotellet finnes pa
listen kan det legges til ved a klikke pa plusstegnet. Legg inn hotelinformasjon og klikk pa Legg til.
Velg sa det aktuelle hotellet og trykk Fortsett.

&« Velg overnattingstype &« Velg hotell

Bahamas Hilton Hotel
North Bimini « Hilton At Resorts World Bimini

Alle

Tam valgt verdi

Hotel H

Private without diet I

Pensionate P
Private R
No accommodation u

Vehicle v




Dersom du skal registrere kjgring i forbindelse med reisen registrerer du det ved & trykke pa
plusstegnet og velge ny kjgrerute.

Fyll inn adressene du reiser mellom. Distansen vil regnes ut automatisk. Legg til beskrivelse og husk a
legge til passasjerer dersom det er relevant. Trykk lagre.

X Ny kjgrerute

Dato onsdag, 28 september 2022
Autofyll distanse 0
@) Peder Nordbys veg, Jevnaker, Norge >

Q Edvard Munchs veg, Gardermoen, Norge >
Distanse 53 km

Kjering til flyplass
Kjgretay Egen bil >

Passasjerer 1 passasjer »

For a registrere utlegg knyttet til reisen klikker du pa plusstegnet og velger Utlegg. Sett dato og velg
utleggstype. F.eks. taxi, utland. Under Sist valgte lagres de siste utleggene du har brukt, sa dersom du
har utlegg du bruker hyppig kan du velge fra listen.

For & registrere vedlegg velger du enten 3 ta bilde av kvitteringen direkte ved a trykke pa
kamerasymbolet eller du kan laste opp bilde fra kamerarullen pa mobilen ved a trykke pa de tre
prikkene og velge Bruk lagret bilde.

Husk a legge til riktig valuta pa utlegget. Vekslingskursen regnes ut automatisk av Forex.

Klikk sa lagre og du vil komme tilbake til sa mmendraget.



X Nytt utlegg X Nyt utlegg

Legg til vedlegg

Dato 28 september 2022
M o a
Utleggstype Velg >
Dato 28 september 2022
Sist valgte Utleggstype Taxi, abroad >

f:'-) Taxi, abroad

Taxitur

L) Bompenger innland Y

O Valuta belep 35.00 usb >
Vekslingskurs 1.58

Levert av Forex

Kalkulert belap 405.21 NOK

Ekstra beskrivelse (valgfri)

Sjekk over om du har husket pa alt, at datoer stemmer og velg sa Send til godkjenning.

« Reiseregning Endre
&~ Reiseregning Endre

Norge-Bahamas
a Kjareturer 22550 M0k +, onsdag, 28 sep., 08:00 - torsdag, 29 sep., 16:00

Totalt belop

1661.71 noK
Tillegg Kontering

Administration NO >
Vedlegg 10>
D Send til godkjenning

Sammendrag

Kjgrebok
Trekkpliktig belop
648.00 NOK 0 Norge-Bahamas

BAHAMAS 28 sep., 08:00 - 29 sep., 16:00
Trekkfritt belop
1013.71 Nok o [Z] Reisedagbok >
Utbetales o
1013.71 NOK Detaljer
Totalt bel
1:61 .7:,, o ) Diett 1031.00n0k

.71 NOK

B utgifter 405.21n0k  +,
Utleggs informasjon & Koreturer —_—
Beskrivelse
Kundetur

Tillegg

Betalingsmate
Overforing til lann Vedlegg e







